
 

Ausbildung Kaufmann/-frau für 
Büromanagement (m/w/d) 

 

Emission Partner GmbH & Co. KG ist ein unabhängiger Katalysatorhersteller und technologisch 
führend im Bereich der Abgasnachbehandlung von stationären Motorenanlagen. Durch unsere 
einzigartige Fertigungstiefe setzen wir Lösungen für unsere Kunden umfassender und schneller um 
als unsere Mitbewerber und haben uns dadurch einen signifikanten Marktanteil in dieser wachsenden 
Branche erarbeitet. 

Werden auch Sie Teil unseres Teams und bewerben Sie sich auf eine Ausbildung zur Kauffrau bzw. 
zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d). 

Standort: Saterland-Ramsloh 

Start: 01.08.2021 

 

Ihre Aufgaben 

• Erlernen von kaufmännischen Kenntnissen und 
Fertigkeiten z.B. in der Fachabteilung Vertrieb 

• Kommunikation und Schriftverkehr mit unseren 
Kunden 

• Qualitätskontrolle der Datensätze 

• Entgegennahme von eingehenden 
Telefongesprächen, wie z.B. Bestellannahme 

• Aktive Kundenbetreuung 

Ihre Kompetenzen 

• Ein erfolgreicher Schulabschluss, idealerweise Abitur 

• Gute Kenntnisse in Deutsch und Mathematik 

• Logisches und lösungsorientiertes Denken 

• Spaß am Telefonieren und dem Umgang mit Kunden 

• Kommunikationsstärke und Kooperationsvermögen 

• Hohe Motivation und Freude an der Teamarbeit 

 

 

Unser Angebot 

• Übernahmemöglichkeit in ein festes Arbeits- 
verhältnis nach erfolgreicher Beendigung  
der Ausbildung 

• Teilnahme an Schulungen 

• Eine gezielte Prüfungsvorbereitung 

• Regelmäßige Azubi-Meetings 

 
 
 
 

Emission Partner GmbH & Co. KG 
Industriestraße 5 

26683 Saterland-Ramsloh 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann bewerben Sie sich jetzt! 
 
Für Rückfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung. 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an  
Nele.Hehemann@emission-partner.de 


